Arbeitslosenzentrum Dortmund e. V., Leopoldstrasse 16 - 20
Tel.: 0231/812124, Mail: info@alz-dortmund.de

Online Bewerbung

Viele Unternehmen nehmen Bewerbungen online in
digitalisierter Form entgegen.

Um Bewerbungsunterlagen online zu erstellen sind
Kenntnisse in der Textverarbeitung und Internet
unbedingt erforderlich, auch Kenntnisse von ver-
schiedenen Programmen, um PDF" s zu erstellen und
Daten einzuscannen sind notwendig.

Das Seminar bietet Ubungen am Beispiel der eigenen
Bewerbungsunterlagen an.

Inhalte des Seminars:

e Wann sollte eine Online-Bewerbung gewahlt werden?
e Welche Formen der Online-Bewerbung gibt es?

e Wie scanne ich meine Zeugnisse ein?

e Wie sieht eine Email-Bewerbung aus?

e Was ist ein PDF- Dokument und wie erstelle ich es?
e Wie lege ich eine Email Adresse an?

Diese und andere Fragen werden anhand praktischer
Anwendungen im Kurs geklart.

Fir die Teilnahme sind PC- Grundkenntnisse erforderlich.

Seminarleitung: Andrea Torlach
Arbeitslosenzentrum Dortmund

Seminartermin: Fr. 08.10.2010
9:30 — 13:30

Far Arbeitslose ist das Angebot kostenlos.

Um Voranmeldung wird gebeten.
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Weitere Informationen unter:
Telefon (0231) 812124
oder
Internet: www.alz-dormund.de




