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PC - Einfihrung

In diesem Seminar wird der grundsatzliche Umgang mit dem
Computer vermittelt.

Die Teilnehmer lernen den technischen Aufbau eines Computers
kennen, die Funktionen der einzelnen Bauteile und der
angeschlossenen Geréate (Peripherie).

In einzelnen Schritten werden der Umgang mit Tastatur und Maus
trainiert. AnschlieRend lernen die Teilnehmer die Funktionen des
Betriebssystems Windows XP kennen.

Schwerpunkte sind grundsétzliche Einstellungen und das sichere
Speichern von Dokumenten an verschiedenen Speicherorten.

Es wird ebenfalls das Suchen und Finden von Dokumenten gelibt,
sowie die Pflege und Wartung des Betriebssystems.

Das Seminar vermittelt alle Grundkenntnisse, die fur die weitere
Arbeit mit gangigen Programmen wie Open Office, Word, Adobe
Reader und dem Internet bendtigt werden.

Seminarleitung: Andrea Torlach
Arbeitslosenzentrum Dortmund

Seminartermin: 13.04.2010 - 16.03.2010
Di - Fr 9:30 - 13:30

Um verbindliche Voranmeldung wird gebeten.
Telefon (0231) 812124
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